
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขก็น้อย อำเภอเขาค้อ จังหวัดเพชรบูรณ ์ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1. พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. พื้นที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
7. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีป้าย 
8. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ   กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย อำเภอเขาค้อ จังหวัดเพชรบูรณ์ 
รหัสไปรษณีย์ 67280 โทร 056 925 576 เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service OneStop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีต้ัง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ 
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ  ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน               
หรือ โฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน             
และ วิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย  

(ภ.ป. 3) 
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5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี  (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที  หรือชำระภาษี           

ภายใน (กำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน(เจ้าของป้าย)ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้             

ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ       
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไข เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน 
ร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/ เพ่ิมเติม            
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่า         
ผู้ย่ืนคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าท่ี ผู้ รับคำขอได้ตรวจสอบ               
คำขอและรายการ เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7 วันนับแต่วันที่ 
พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของ 
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
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10. ขัน้ตอนระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ   
      ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 

 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการ 

ภาษีป้าย(ภ.ป. 1)เพ่ือให้พนักงาน 

เจ้าหน้าท่ี ตรวจสอบความครบ 

ถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลา:1วัน 
(ภายในเดือน มี.ค.ของทุกปี) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ 
คือ อบต.เข็กน้อบ 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1)และแจ้งการประเมิน 

ภาษี 

30 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน 
นับ จากวันท่ีย่ืนแสดงรายการ 
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539) 

2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คือ 
อบต.เข็กน้อย 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน 
นับ แต่ได้รับแจ้งการ ประเมิน 
(กรณี ชำระเกิน 15 วัน 
จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตรา
ท่ีกฎหมายกำหนด) 
2. หน่วยงาน ผู้รบัผิดชอบ        
คือ อบต.เข็กน้อย 
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11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
11.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ บัตรท่ี 
ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3 แผนผังแสดงสถาน ท่ีต้ังหรือแสดง 
ป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วัน 
เดือน ปี ทีติ่ดต้ังหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบ กิจการ เช่น 
สำเนาใบ ทะเบี ยนการค้า  สำเนา 
ทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติ บุคคล (กรณีนิติ 
บุคคล) พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) - 0 1 ชุด - 

7 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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      11.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
      - ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ประเภท 1 อักษาไทยล้วน 

1.1 ข้อความเคล่ือนท่ี/เปล่ียนได้ 
1.2 ข้อความไม่เคล่ือนท่ี/เปล่ียนไม่ได้ 

 
10 
5 

2 ประเภท 2 อักษรไทยปนกับต่างประเทศ/ภาพ/เคร่ืองหมายอ่ืน 
2.1 ข้อความเคล่ือนท่ี/เปล่ียนได้ 
2.2 ข้อความไม่เคล่ือนท่ี/เปล่ียนไม่ได้ 

 
52 
26 

3 ประเภท 3 ไม่มีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ใต้/ต่ำกว่าต่างประเทศ 
3.1 ข้อความเคล่ือนท่ี/เปล่ียนได้ 
3.2 ข้อความไม่เคล่ือนท่ี/เปล่ียนไม่ได้ 

 
52 
50 

 
13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

- แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
- แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 


