
         

 

 ขัน้ตอนการจดทะเบยีนพาณชิย (กิจการเจาของคนเดยีว) 
 
 
ขัน้ตอนการจดทะเบยีนพาณชิย (บคุคลธรรมดา) 
      1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ 
ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 
      2. เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ 
      3. ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย  
และชําระคาธรรมเนยีม 
 

1. กรณจีดทะเบยีนพาณชิย (ตัง้ใหม)  
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 - 6 และลงลายมือ 

ชื่อ พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ หรอื 
      - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชย    
ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาทพรอม 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบ 
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ  อยางละ 1 ฉบับ  

- สําเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที ่ 
(กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถาม)ี พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานที่   
อยางละ 1 ฉบับ 

2. กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย  
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) แลวแตกรณี และลงลายมือชื่อ 

พรอมยื่นเอกสารทีต่องใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก    
- ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 
- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียน -พาณิชย

สูญหาย) 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานพรอม

รับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ หรือ 
          - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชย    

ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาทพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับ
มอบอํานาจ  อยางละ 1 ฉบับ 

- เอกสารเพิ่มเติมแลวแตกรณีการเปลี่ยนแปลงตางๆดังนี ้
2.1 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล กรอกเอกสารคําขอ (แบบ 

ทพ.) ขอ 1 และลงลายมือชื่อ มี เอกสารเพิ่มเติมที่ตองยื่นในการจด
เปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ไดแก   

- สําเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล 
 

2.2 กรณีเปลีย่นแปลงชือ่ทีใ่ชในการประกอบพาณิชยกิจ (ชื่อราน) 
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 2 ลงลายมือชื่อ ไมตองใช
เอกสารเพ่ิมเติม 
 

2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ (วัตถ ุ
ประสงคของราน) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 3 ลงลายมือ
ชื่อ ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม 
 

2.4 กรณีเปลี่ยนแปลงจํานวนเงินทุนที่นํามาใชในการประกอบ
พาณิชยกิจเปนประจํา (เงินหมุนเวียนตอเดือน) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ 
ทพ.) ขอ 1 และ 4 ลงลายมือชื่อ ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม  

2.5 กรณีเปลี่ยนแปลงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ (ที่ตั้งราน) หรือ 
เพิ่มสาขา กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 5 หรือ 10 ลง
ลายมือชื่อ มีเอกสารเพิ่มเติมที่ตองยื่นในการจดเปลี่ยนแปลงทะเบียน
พาณิชย ไดแก 
       - สําเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่  (กรณีไมใช
บานของตนเอง) (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานที่  อยางละ 1 ฉบับ 
 

3. กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย  
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1, 2, 5 และลงลายมือชื่อ 

พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 

- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียน -พาณิชย
สูญหาย) 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานพรอม
รับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ หรือ 
      - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชย    

ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาทพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับ
มอบอํานาจ  อยางละ 1 ฉบับ  
 
          ขัน้ตอนการขอรบับรกิารขอมูลธรุกจิ 
 
      1. กรอกรายการตามแบบบรกิารขอมลูธรุกจิ และยืน่ 
คาํขอตอเจาหนาที/่นายทะเบยีน 
      2. เจาหนาที ่/ นายทะเบยีนตรวจคาํขอ และ 
หลกัฐานตางๆ 

4. ผูประกอบการรบัเอกสารหรอืขอมลูตามทีข่อรบับริการ 
และชําระคาธรรมเนยีม 
 

บริการขอมลูธรุกจิของสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยองคการบรหิาร 
สวนตาํบลเข็กนอย มดีงัตอไปนี ้

 
1. กรณขีอตรวจคนเอกสาร  กรอกรายการตามแบบบริการ 

ขอมูลธุรกิจ พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ 
 

2. กรณขีอรบัรองสาํเนาเอกสาร กรอกรายการตามแบบบริการ 
ขอมูลธุรกิจ พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ 
 

3. กรณขีอใบแทน  กรอกรายการตามแบบบริการขอมูลธุรกิจ 
พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ 

- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียน -พาณิชย
สูญหาย) หรือ ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง)   ที่เสียหาย 

 
4. กรณีขอถายขอมูลดวยระบบคอมพิวเตอร กรอกรายการตามแบบ

บริการขอมูลธุรกิจ พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานพรอม
รับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ 

- แถบบันทึกขอมูล หรือ Handy  Drive หรือ แผน Floppy 
 



เอกสารประชาสมัพนัธ  งานจดทะเบยีนพาณชิย 

                           อัตราคาธรรมเนียม 
 

- จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 50  บาท 
- จดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย 20 บาท 
- จดยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 บาท 
- ขอตรวจคนเอกสาร 20 บาท 
- ขอรับรองสําเนาเอกสาร 30 บาท 
- ขอใบแทน(ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย) 30 บาท 
- ขอถายขอมูลดวยระบบคอมพิวเตอร 1,000 บาท/ครั้ง 
   และคัดระเบียนละ  0.10 บาท 
 

***************************** 
 
 

เรียงพิมพ  :   นายธีระศักดิ์   ทับอักษร 
พิมพที่  :  สวนการคลัง  องคการบริหารสวนตําบลเข็กนอย 
 

 
 
 
 

        
       
 
 
 

 
 
 
 
งานทะเบียนพาณิชย  อบต.เข็กนอย 
โทรศัพท  0 - 5692 - 5576 
โทรสาร   0 - 5692 - 5575 
http://www.kheknoi.go.th, Email: kheknoi@kheknoi.go.th 

http://www.kheknoi.go.th/

