
         

ขัน้ตอนการจดทะเบยีนพาณชิย 
(คณะบคุคลหรอืหางหุนสวนสามญั) 

 

1. กรณจีดทะเบยีนพาณชิย (ตัง้ใหม)  
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 – 6 และ ขอ 11 

กรอกรายละเอียดในสวนของผูเปนหุนสวน โดยผูถือหุนทุกคนจะตองลง
ลายมือชื่อสวนในชองผูประกอบการพาณิชยกิจให ผูเปนหุนสวนผูจดัการ
คณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญ เปนผูลงลายมือชื่อ พรอมยื่นเอกสาร 
ที่ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 

- สําเนาหนังสือจัดต้ังคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญติด
อากรแสตมป 5 บาท โดยตองแจกแจงรายละเอียดชื่อคณะบุคคลหรือ 
หางหุนสวนสามัญ, สถานประกอบการหรือที่ต้ัง,  วัตถุประสงคในการ
ประกอบการ, รายละเอียดผูถือหุน, จาํนวนทุนหุน, หุนสวนผูจัดการ,  
และการแบงผลกําไรขาดทุนใหชัดเจน พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูรวมคณะบุคคล หรือผูถือหุน 
ทุกคน อยางละ 1 ฉบับ 

- รายงานการประชุมผูรวมกอต้ังคณะบุคคล หรือรายงาน 
การประชุมผูถือหุน (ถาม)ี 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
ของหุนสวนผูจัดการคณะบุคคล หรือหางหุนสวนสามัญ  พรอมรับรอง 
สําเนา อยางละ 1 ฉบับ หรอื 

- หนังสือมอบอํานาจ (กรณหีุนสวนผูจัดการคณะ - บุคคล  
หรือหางหุนสวนสามัญไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 
10 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  อยางละ 1 ฉบับ 

- สําเนาสัญญาเชาสถานประกอบการ หรือหนังสือยินยอมใหใช
สถานที่  (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน
บานของผูใหความยินยอมใหใชสถานที่  อยางละ 1 ฉบับ 
 

2. กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย  
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) แลวแตกรณี และหุนสวน

ผูจัดการคณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญเปนผูลงลายมือชื่อในชอง
ผูประกอบการพาณิชยกิจ    พรอมยื่นเอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียน
พาณิชย ไดแก    

- ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 

- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียน -พาณิชย
สูญหาย) 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของ
หุนสวนผูจัดการคณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ พรอมรับรองสําเนา 
อยางละ 1 ฉบับ หรือ 
          - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีหุนสวนผูจัดการคณะบุคคลหรือหาง
หุนสวนสามัญไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาท
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ  อยางละ 1 ฉบับ 
 

- เอกสารเพิ่มเติมแลวแตกรณีการเปลี่ยนแปลงตางๆดังนี้ 
2.1 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุลของผูเปนหุนสวนหรือ ผูเปน

หุนสวนผูจัดการคณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ  
2.1.1 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุลของผูเปนหุนสวน  

กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และกรอกราย- ละเอียดลงลายมือ
ชื่อของผูเปนหุนสวนที่เปลี่ยนแปลงในขอ 11 มีเอกสารเพ่ิมเติมที่ตองยื่นใน
การจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ไดแก   

- สําเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของ

หุนสวนที่เปลี่ยนแปลงชื่อสกุล พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ 
2.1.2 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ – สกุลของผูเปนหุนสวน

ผูจัดการคณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) 
ขอ 1, 6  กรอกรายละเอียดและลงลายมือชื่อในขอ 11 มีเอกสารเพิ่มเติมที่
ตองยื่นในการจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ไดแก 

- สําเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล 
 

2.2 กรณีเปลีย่นแปลงชือ่ทีใ่ชในการประกอบพาณิชยกิจ (ชื่อคณะ
บุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 2  
ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม 
 

2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ (วัตถ ุ
ประสงคของราน) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1 และ 3  ไมตอง
ใชเอกสารเพิ่มเติม 
 

2.4 กรณีเปลี่ยนแปลงจํานวนเงินทุนที่นํามาใชในการประกอบ
พาณิชยกิจเปนประจํา (เงินหมุนเวียนตอเดือน) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ 
ทพ.) ขอ 1 และ 4 ไมตองใชเอกสารเพิ่มเติม  

2.5 กรณเีปลีย่นแปลงทีต่ัง้สาํนกังานแหงใหญ (สถาน
ประกอบการหรอืทีต่ัง้) หรอืเพิม่สาขา กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) 
ขอ 1 และ 5 หรือ 10 มีเอกสารเพิ่มเติมที่ตองยืน่ในการจดเปลี่ยน 
แปลงทะเบียน -พาณิชย ไดแก 
       - สําเนาสัญญาเชาสถานประกอบการ หรือหนังสือยินยอมให 
ใชสถานที่ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน 
บานของผูใหความยนิยอมใหใชสถานที่  อยางละ 1 ฉบับ 
 

2.6 กรณผีูถอืหุนถงึแกกรรม หรอืเปลีย่นแปลงผูถอืหุน หรือ 
เพิม่ผูถอืหุน กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1, กรอกรายละเอียด 
ของผูเปนหุนสวนใหมในขอ 11 ใหผูเปนหุนสวนใหมลงลายมือชื่อ และ
กรอกรายละเอียดผูเปนหุนสวนออกหรือถึงแกกรรมในขอ 13 มีเอกสาร
เพิ่มเติมที่ตองยื่นในการจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณชิย ไดแก 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
ของผูเปนหุนสวนใหม  พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
ของผูเปนหุนสวนออก พรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ (กรณผีูถอื 
หุนออก) หรอื 

- สําเนาใบมรณะบัตร พรอมใหทายาทรับรองสําเนา  
อยางละ 1 ฉบับ (กรณผีูถอืหุนถงึแกกรรม) 

- สําเนาหนังสือสัญญาจัดต้ังคณะบุคคล (ฉบับเพิ่มเต่ิม)  
กรณเีพิม่ผูถอืหุน โดยตองแจกแจงรายละเอียดสถาน – ประกอบการ 
หรือที่ต้ัง, รายละเอียดของผูถือหุนเดมิและผูถือหุนเพิ่มเติม, หุนสวนผู 
จัดการ, และการแบงผลกําไรขาดทุนใหมใหชัดเจน 
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูรวม
คณะบุคคล หรือผูถือหุนทุกคน อยางละ 1 ฉบับ 
 

3. กรณยีกเลกิทะเบยีนพาณชิย  
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.) ขอ 1, 2, 5 พรอมยื่นเอกสารที่

ตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก 
       - ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรอื 

- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียน - พาณิชย
สูญหาย) 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของ
หุนสวนผูจัดการคณะบุคคลหรือหางหุนสวนสามัญ พรอมรับรองสําเนา 
อยางละ 1 ฉบับ หรอื 



เอกสารประชาสมัพนัธ  งานจดทะเบยีนพาณชิย 

      - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีหุนสวนผูจัดการคณะ –บุคคลหรือ
หางหุนสวน  ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 10 บาท
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ  อยางละ 1 ฉบับ  
 
  หมายเหต ุ   ทานสามารถดูรายละเอียดการจดทะเบยีนพาณิชย 
    Download แบบฟอรม  ตลอดจนขาวบริการ และงานบริการดานอื่นๆ   
    ขององคการบริหารสวนสวนตําบลเข็กนอย ไดจาก 
    เว็ปไซด  http://www.kheknoi.go.th 
        หากมขีอสงสยัตดิตอสอบถาม โทร. 0-5692-5575-6 
 
เรยีงพมิพ  :   นายธรีะศกัดิ ์  ทบัอกัษร 
พมิพที ่ :  สวนการคลงั  องคการบรหิารสวนตาํบลเขก็นอย 
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