
 

 

 
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

องค์การบริหารส่วนตำบลเขก็น้อย อำเภอเขาค้อ จังหวัดเพชรบูรณ์  
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการใหค้นพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 

6. พื้นที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
7. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
8. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ   สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย อำเภอเขาค้อ จังหวัดเพชรบูรณ์ 
รหัสไปรษณีย์ 67280 โทร 056 925 576 เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service OneStop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีต้ัง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

 
www.kheknoi.go.th 

 
สำนักปลัด 

 
ไม่มี 

 
ไม่มี 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง              
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู ้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น              
ไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื ่นคำขอรับเงินเบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วย             
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นที ่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย              
อำเภอเขาค้อ จังหวัดเพชรบูรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
หลักเกณฑ์ 
 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
 4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือ
ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
  1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร         
ในนามบุคคลที่ได้รับ มอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
วิธีการ 
 1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 
 2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ 
ที่ผ่านมาให้ถือ ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
 3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ต้องไปแจ้งต่อ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
10.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ล าดับ 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้ รับมอบ 
อ านาจย่ืนค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้ าท่ีตรวจสอบค า ร้องขอ 
ล งทะเบียนและเอกสารห ลักฐาน 
ประกอบ 

20 นาที ส านักปลัด 1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ อบต.เข็กน้อย 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนค า 
ขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียน 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที ส านักปลัด (1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ อบต.เข็กน้อย 

 



 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      11.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
ลำดับ 

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  1 1 ชุด - 
3 สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนา 

(กรณีที ่ผู ้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูง 
อายุผ่านธนาคาร) 

 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

 1 0 ฉบับ - 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที ่มีรูปถ่ายพร้อม 
สำเนาของผู้รับมอบอำนาจ  
(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

 1 1 ชุด - 

6 สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนาของ 
ผู้รับมอบอำนาจ  
(กรณีผ ู ้ขอร ับเง ินเบ ี ้ยย ังช ีพผ ู ้ประสงค์ขอรับ  
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

 1 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

   
 11.2 เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

   ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
12. ค่าธรรมเนียม 
  -ไม่มีค่าธรรมเนียม- 
 
13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

   - แสดงในหน้าถัดไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


