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คาํนํา 
 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดัทาํแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิ�น พ.ศ. 2548  กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นจดัทาํแผนยทุธศาสตร์การพฒันา  แผนพฒันา

สามปี และแผนการดาํเนินงาน  สาํหรับแผนดาํเนินงานนั�น  มีจุดมุ่งหมายเพื�อแสดงถึงรายละเอียด

แผนงาน/โครงการพฒันาและกิจกรรมที�ดาํเนินการจริงทั�งหมดในพื�นที�ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น

ประจาํปีงบประมาณนั�น  ทาํใหแ้นวทางในการดาํเนินงานในปีงบประมาณนั�น ขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิ�นมีความชดัเจนในการปฏิบติัมากขึ�น  มีการประสานและบูรณาการการทาํงานกบัหน่วยงานและการ

จาํแนกรายละเอียดต่าง ๆ  ของแผนงาน/โครงการ  ในแผนการดาํเนินงานจะทาํใหก้ารติดตามประเมินผล

เมื�อสิ�นปีงบประมาณมีความสะดวก   แผนดาํเนินงานจะตอ้งจดัทาํให้แลว้เสร็จภายในเดือนธนัวาคมของ

ปีงบประมาณนั�นๆ หรือภายในสามสิบวนันบัแต่วนัที�ไดรั้บอนุมติัให้เพิ�มเติมหรือเปลี�ยนแปลงแผนพฒันา

สามปี เพื�อใหด้าํเนินโครงการในปีงบประมาณนั�น   ในการขอขยายเวลาการจดัทาํแผนการดาํเนินงาน ให้

เสนอขอขยายเวลาการจดัทาํแผนการดาํเนินงานจากผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

  ที�สาํคญัแผนดาํเนินงานจะเป็นเครื�องมือสาํคญัในการบริหารงานของผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

เพื�อควบคุมการดาํเนินงานให้เป็นไปอยา่งเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ ตลอดจนสามารถเห็นผลสัมฤทธิ�

ของแผนงาน โครงการ/กิจกรรมอยา่งชดัเจน 
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ส่วนที� 1 

 

1.บทนํา 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดัทาํแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิ�น พ.ศ. 2548  กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นจดัทาํแผนยทุธศาสตร์การพฒันา  แผนพฒันา

สามปี และแผนการดาํเนินงาน สาํหรับแผนดาํเนินงานนั�น มีจุดมุ่งหมายเพื�อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/

โครงการพฒันาและกิจกรรมที�ดาํเนินการจริงทั�งหมดในพื�นที�ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นประจาํปี

งบประมาณนั�น  ทาํใหแ้นวทางในการดาํเนินงานในปีงบประมาณนั�น ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นมี

ความชดัเจนในการปฏิบติัมากขึ�น มีการประสานและบูรณาการการทาํงานกบัหน่วยงานและการจาํแนก

รายละเอียดต่างๆของแผนงาน/โครงการในแผนการดาํเนินงานจะทาํใหก้ารติดตามประเมินผลเมื�อสิ�น

ปีงบประมาณมีความสะดวกแผนดาํเนินงานจะตอ้งจดัทาํใหแ้ลว้เสร็จภายในเดือนธนัวาคมของ

ปีงบประมาณนั�นๆ หรือภายในสามสิบวนันบัแต่วนัที�ไดรั้บอนุมติัให้เพิ�มเติมหรือเปลี�ยนแปลงแผนพฒันา

สามปี เพื�อใหด้าํเนินโครงการในปีงบประมาณนั�น ในการขอขยายเวลาการจดัทาํแผนการดาํเนินงานให้

เสนอขอขยายเวลาการจดัทาํแผนการดาํเนินงานจากผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

 

2. วตัถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 

  สาํหรับแผนการดาํเนินงาน มีจุดมุ่งหมายเพื�อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการ

พฒันากิจกรรมการพฒันาที�ดาํเนินการจริงทั�งหมดในพื�นที�ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นประจาํปี

งบประมาณนั�น เพื�อใหแ้นวทางในการดาํเนินงานในปีงบประมาณนั�นขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นมี

ความชดัเจนในการปฏิบติัมากขึ�นลดความซํ� าซอ้นของโครงการมีการประสานงานและบูรณาการการ

ทาํงานร่วมกบัหน่วยงานอื�นและจาํแนกรายละเอียดต่างของแผนงาน/โครงการในแผนการดาํเนินงาน 

  แผนการดาํเนินงานจะเป็นเครื�องมือสาํคญัในการรบริหารงานของผูบ้ริหารทอ้งถิ�น  

เพื�อควบคุมการดาํเนินงานให้เป็นไปอยา่งเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

  แผนการดาํเนินงาน จึงกาํหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพฒันาที�ดาํเนินการ

ในพื�นที�ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นโดยโครงการ/กิจกรรมการพฒันาที�จะมาบรรจุในแผนการ

ดาํเนินงาน มีที�มาจาก 

  1.  งบประมาณรายจ่ายประจาํปี ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น (รวมทั�งเงินอุดหนุนที�

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นอุดหนุนใหห้น่วยงานอื�นดาํเนินการ) 

2.  โครงการ/กิจกรรมการพฒันาที�องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นดาํเนินการเองโดยไม่ใช้

งบประมาณ (ถา้มี) 
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  3.  โครงการ/กิจกรรมการพฒันาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือ 

หน่วยงานอื�น ๆ ที�ดาํเนินการในพื�นที�องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น (สาํหรับองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั ให้

รวบรวมขอ้มูลโครงการ/กิจกรรมการพฒันาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงานอื�น 

ๆที�มีลกัษณะการดาํเนินงานครอบคลุมพื�นที�หลายองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นหรือเป็นโครงการ/กิจกรรม

การพฒันาที�มีความคาบเกี�ยวต่อเนื�องระหวา่งองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นโดยใหอ้งคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิ�นตรวจสอบจากแผนปฏิบติัราชการประจาํปีของจงัหวดัหรืออาจสอบถามไปยงัหน่วยงานต่างๆที�

เกี�ยวขอ้ง 

4. โครงการ/กิจกรรมการพฒันาอื�น ๆ ที�องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นพิจารณาเห็นวา่จะ

เกิดประโยชน์ในการประสานการดาํเนินงานในพื�นที� 

 

3. ขั�นตอนการจัดทาํแผนการดําเนินงาน 

  3.1 คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัทาํแผนการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ย 

เก็บรวมรวมแผนงาน/โครงการพฒันาขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ย หน่วยราชการส่วนกลาง 

ส่วนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจและหน่วยงานอื�น ๆ ที�ตอ้งการดาํเนินการในพื�นที�องคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็

นอ้ย แลว้จดัทาํร่างแผนการดาํเนินงานเสนอคณะกรรมการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ย 

  3.2 คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัทาํแผนพฒันา องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

เขก็นอ้ย จดัทาํร่างแผนการดาํเนินงาน โดยพิจารณาแผนงาน / โครงการ จากแผนงานโครงการ / โครงการ

ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ยและหน่วยงานต่าง ๆ 

  3.3 คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัทาํแผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

เขก็นอ้ย นาํร่างแผนการดาํเนินงานเสนอคณะกรรมการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ย 

  3.4คณะกรรมการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ยพิจารณาร่างแผนการ

ดาํเนินงานแลว้เสนอผูบ้ริหารองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ยพิจารณาเพื�อใหค้วามเห็นชอบ 

  3.5เมื�อผูบ้ริหารองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ยพิจารณาใหค้วามเห็นชอบร่าง

แผนการดาํเนินงานแลว้ ใหป้ระกาศเป็นแผนการดาํเนินงาน โดยใหปิ้ดประกาศแผนการดาํเนินงานภายใน 

15 วนั นบัแต่วนัที�ประกาศ เพื�อใหป้ระชาชนในทอ้งถิ�นทราบโดยทั�วกนั และตอ้งปิดประกาศไวอ้ยา่งนอ้ย 

30 วนั 

  ในการดาํเนินการตามขั�นตอนและวธีิการดงักล่าว มีส่วนต่าง ๆ รับผิดชอบ ไดแ้ก่ ฝ่าย

นโยบายและแผน / สาํนกังานปลดั / หน่วยงานที�ไดรั้บมอบหมาย / คณะกรรมการสนบัสนุน 

การจดัทาํแผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลเขก็นอ้ย / คณะกรรมการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนตาํบล

เขก็นอ้ย รวมถึงสาํนกั / ส่วน / ฝ่าย /งานต่าง ๆที�เกี�ยวขอ้ง 

จากขั�นตอนการจดัทาํแผนการดาํเนินงานขา้งตน้สามารถเขียนเป็นแผนภูมิได ้ดงันี�  
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รวบรวมโครงการ / กิจกรรม 

จดัทาํร่างแผนการดาํเนินงาน 

เสนอร่างแผนการ

ดาํเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการ

ดาํเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดาํเนินงาน 

ต่อผูบ้ริหาร อบต.เขก็นอ้ย 

ผูบ้ริหาร อบต.เขก็นอ้ย ใหค้วามเห็นชอบ 

ประกาศใช ้

คณะกรรมการสนบัสนุนการ 

จดัทาํแผนพฒันา อบต.เขก็นอ้ย 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ 

จดัทาํแผนพฒันา อบต.เขก็นอ้ย 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ 

จดัทาํแผนพฒันา อบต.เขก็นอ้ย 

คณะกรรมการพฒันา อบต.เขก็นอ้ย 

ผูบ้ริหาร อบต.เขก็นอ้ย 

อบต.เขก็นอ้ย 

หน่วยงานอื�น 
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4. ระยะเวลาในการจัดทาํแผนการดําเนินงาน 

  4.1 ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นทุกแห่ง จดัทาํแผนการดาํเนินงานให้แลว้เสร็จภายใน

เดือนธนัวาคมของปีงบประมาณนั�น หากคาดวา่จะดาํเนินการจดัทาํไม่แลว้เสร็จภายในกาํหนด ใหเ้สนอขอ

ขยายเวลาการจดัทาํแผนการดาํเนินงานต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

  4.2  ภายหลงัจากที�องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น ไดจ้ดัทาํแผนการดาํเนินงานตามขอ้ 4.1 

แลว้หากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นมีการจดัตั�งงบประมาณเพิ�มเติมหรือรับแจง้แผนงาน/โครงการ

เพิ�มเติมจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื�นๆ  ที�ดาํเนินการในเขต

พื�นที�องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นในปีงบประมาณนั�น  ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น ดาํเนินการจดัทาํ

แผนการดาํเนินงานใหแ้ลว้เสร็จภายใน  30  วนั นบัแต่มีการจดัตั�งงบประมาณเพิ�มเติมหรือไดรั้บแจง้

แผนงาน/โครงการเพิ�มเติมจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานอื�น ๆ โดย

ใหจ้ดัทาํเป็นแผนการดาํเนินงานเพิ�มเติม ฉบบัที� 1,2,3,4,. 

  การแกไ้ขแผนการดาํเนินงานเป็นอาํนาจของผูบ้ริหารองคก์รปกครองส่วนตาํบลเขก็นอ้ย 

 

5. ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 

  5.1 มีแผนการดาํเนินงานเพื�อนาํไปปฏิบติั ใหส้อดคลอ้งกบัแผนยทุธศาสตร์การพฒันา 

และแผนสามปี ที�ไดจ้ดัทาํไวแ้ลว้อยา่งมีประสิทธิภาพ 

  5.2 เพื�อใชเ้ป็นแผนการดาํเนินงาน สาํหรับผูป้ฏิบติัตามขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่าย

ประจาํปี 

  5.3 ไดใ้ชง้บประมาณที�มีอยูอ่ยา่งจาํกดัในการพฒันาอยา่งมีประสิทธิภาพและเป็นระบบ 

  5.4 เพื�อใชเ้ป็นเครื�องมือในการกาํกบั, ตรวจสอบ ในการบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

   ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเข็กนอย 

  เร่ือง  การใชแผนการดําเนินงาน 
…………………………….. 

 

ตามที่คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นขององคการบริหารสวนตําบลเข็กนอย  ไดพิจารณาราง

แผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๕๖ เมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๕๖  เสร็จ

เรียบรอยแลวนั้น 
 

องคการบริหารสวนตําบลเข็กนอยจึงขอประกาศใชแผนการดําเนินงาน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๖เพื่อเปนแนวทางในการดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมี

ประสิทธิภาพในการบริหารงานขององคการบริหารสวนตําบลเข็กนอยตอไป 
 

 ทั้งนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

   ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๔  เดอืน  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๕๖   

 

 

 

                           (ลงชื่อ) 

                                      (นายสุวิทย แสนยากุล)  

              นายกองคการบริหารสวนตําบลเข็กนอย 
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