
 
 

 

 
คู่มือการใช้บริการขอขี้นทะเบียนติดตั้งมาตรวัดน้ำ,ย้าย,ยกเลิก,เปลี่ยนชื่อ/ที่อยู่ผู้ใช้น้ำ 

องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
 

1. สถานที่ติดต่อขอใช้น้ำ 
 ผู้ประสงค์ขอใช้น้ำประปา หรือผู้ใช้น้ำที่ประสงค์จะขอย้าย/ยกเลิก/เปลี่ยนมาตรวัดน้ำ สามารถติดต่อขอ
แบบคำร้องได้ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ขององค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย หรือโทรสอบถาม
รายละเอียดได้ที่ 056-925-575 ต่อ 18 
 
2. หลักฐานทีจ่ำเป็นต้องแนบมาด้วย มีรายละเอียดดังนี้ 

2.1 กรณี ขอขึ้นทะเบียนมาตรวัดน้ำ องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
  2.1.1 สำเนาทะเบียนบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
  2.1.2 สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
  2.1.3 แผนที่บ้านพอสังเขป 1 ฉบับ 

2.1.4 ภาพถ่ายบ้าน 
  2.1.5 กรณีผู้ขอใช้น้ำมีภูมิลำเนาเดิมอยู่ที่ตำบลเข็กน้อยแต่ยังไม่มีเลขท่ีบ้าน สามารถใช้เลขที่
บ้านเดิมของตนที่อาศัยอยู่ที่ตำบลเข็กน้อยได ้จะต้องมีความยินยอมจากเจ้าบ้านพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชน
และสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้านมาด้วย 
 หลักการ วิธีการ/เงือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นขึ้นทะเบียนขอใช้น้ำประปา และในการพิจารณาอนุญาต  
มีรายละเอียดดังนี้ 
 -ผู้ประสงค์ใช้น้ำรายใหม่ขอยื่นคำร้องขออนุญาตใช้น้ำประปามีความประสง์เป็นหนังสือและทำสัญญาไว้กับ 
องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย เพื่อใช้อุปโภค-บริโภคในครัวเรือน ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
เรื่องการใช้น้ำประปา พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 พร้อมชำระค่าธรรมเนียมสำหรับผู้ใช้น้ำครั้ง
แรกจำนวนเงิน 200 บาท (สองร้อยบาทถ้วน) 

-การต่อท่อน้ำประปาจากแหล่งจ่ายน้ำขององค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย ถึงท่ีติดตั้งมาตรวัดน้ำรวมทั้ง
การติดตั้งมาตรวัดน้ำ และเครื่องกั้นน้ำตลอดจนอุปกรณ์อื่น ๆ พร้อมทั้งการกำหนดขนาดของสิ่งของเหล่านั้น เป็น
สิทธิและหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อยโดยเฉพาะผู้ใช้น้ำ หรือผู้หนึ่งผู้ใดจะกระทำมิได้  

-ผู้ใช้น้ำจะไม่ซ่อมแซม แก้ไข ดัดแปลงหรือกระทำการอย่างใดอย่างหนึ่งกับมาตรวัดน้ำ เครื่องกั้นน้ำ และ
ท้ออุปกรณ์ภายนอกมาตรวัดน้ำเป็นอันขาด 

-เมื่อผู้ใช้น้ำประสงค์ให้มีการดำเนินการตามวรรคหนึ่ง,วรรคสอง และวรรคสาม ต้องแจ้งให้องค์การบริหาร
ส่วนตำบลเข็กน้อย ทราบพร้อมชำระค่าใช้จ่ายในอัตราที่กำหนดล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วัน เพื่อให้เจ้าหน้าที่ทราบ
และเตรียมตรวจสอบวัสดุสิ่งอุปกรณ์ให้ได้มาตรฐาน 
  



 ขั้นตอนการดำเนินการขอขึ้นขอข้ึนทะเบียนมาตรวัดน้ำ องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
(ระยะเวลาดำเนินรวมประมาณ 5 วัน) 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
  

ขั้นตอนที่ 1 ขอรับบริการ 

ผู้ประสงค์ใช้น้ำประปาติดต่อขอขึ้น
ทะเบียนติดตั้งมาตรวัดน้ำ ณ อบต.
เข็กน้อย เจ้าหน้าที่รับเรื่องกรอกใบ
แจ้งตรวจสอบและติดตั้งมาตรวัดน้ำ 
เพื่อนำแจ้งเจ้าหน้าท่ีประปา 

(ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 

เอกสารทีต่้องแนบมาด้วย มีดังนี ้
-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

-แผนผังทีต่ั้งพอสังเขป 1 ฉบับ 

-รูปภาพบ้านประกอบคำร้อง 1 รูป 

ขั้นตอนที่ 3 ยื่นคำร้องขอใชน้้ำ 

ผู ้ขอใช้น้ำต้องซื ้อมาตรวัดน้ำและ
อุปกรณ์สำหรับติดตั้ง 1 ชุดมาพร้อม 
โดยเจ้าหน้าที่จะจัดทำสัญญาพร้อม
ตรวจสอบเอกสาร 
   (ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 
 

ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ประปาตรวจสอบสถานที่และ
แจ้ง/แนะนำผู้ขอใช้น้ำให้เดินท่อประปา
ภายในสถานท่ี 

(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 
 

ขั้นตอนที่ 4 การลงนาม 

เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารต่อหัวหน้า
และผู้บริหารเพื่ออนุมัติการติดตั้ง
มาตรวัดน้ำ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 5 ชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหน้าที่ติดต่อหาผู้ขอใช้น้ำเพื่อมา
ชำระค่าธรรมเนียมในการต ิดตั้ง
มาตรวัดน้ำ จำนวน 200 บาท และ
รับเอกสาร  

(ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาท)ี 

ขั้นตอนที่ 6 ติดต้ังมาตรวัดน้ำ 

เจ้าหน้าที่ประปา ดำเนินการติดตั้ง
มาตรวัดน้ำพร้อมจ่ายน้ำให้แก่ผู ้ใช้
น้ำ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 3 วัน) 

เอกสารที่จะได้รับ 

-สัญญาการใช้น้ำ 1 ฉบับ 

-ใบเสร็จรับเงิน 1 ฉบับ 



2.2 กรณี ขอย้าย,ยกเลิก,เปลี่ยนชื่อ/ที่อยู่ผู้ใช้น้ำ องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
  2.2.1 สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
  2.2.2 สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
  2.2.3 บลิค่าน้ำประปาล่าสุด 

ขั้นตอนการดำเนินการขอยกเลิก/เปลี่ยนมาตรวัดน้ำ องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
(ระยะเวลาดำเนินรวมประมาณ 3 วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

ขั้นตอนที่ 1 ขอรับบริการ 

ผู ้ใช้น้ำประปาติดต่อขอแบบคำ
ร้องย้าย,ยกเลิก,เปลี่ยนชื่อผู้ใช้น้ำ
กับเจ้าหน้าที ่ ณ อบต.เข็กน้อย 

พร้อมกรอกข้อมูลรายละเอียดให้
ครบถ้วน 

(ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 
 
เอกสารทีใ่ช้แนบดังนี ้
-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

-บิลค่าน้ำประปาเดือนล่าสุด 

ขั้นตอนที่ 2 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารแบบคำรอ้ง
แจ้งย้าย,ยกเลิก,เปลี่ยนช่ือผู้ใช้น้ำประปา 

(ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 
 

ขั้นตอนที่ 3 การลงนาม 

เจ้าหน้าท่ีเสนอเอกสารต่อหัวหน้าและ
ผู้บริหารเพื่ออนุมัติ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 
 

คำร้องเปลื่ยนชื่อผู ้ใช้น้ำ/ที่อยู่ 
เจ้าหน้าทีดู่แลระบบดำเนินการ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 

คำร้องย้ายมาตรวัดน้ำ/ยกเลิกมาตรวัด
น้ำ เจ้าหน้าทีป่ระปาดำเนินการ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 
 



2.3 ยกเว้น กรณีผู้ใช้น้ำประปาค้างชำระค่าน้ำประปาติดต่อกันเป็นเวลา 3 เดือน ทางองค์การบริหารส่วน
ตำบลเขก็น้อย จะขออนุญาตตัดมาตรวัดน้ำ ณ บ้านเลขท่ีที่ได้แจ้งขึ้นทะเบียนกับทางองค์การบริหารส่วนตำบลเข็ก
น้อยไว้ โดยเจ้าหน้าที่ประปาจะดำเนินการตัดมาตรวัดน้ำเพื่องดการจ่ายน้ำตามใบสัญญาการใช้น้ำของบ้านเลขที่
นั้นโดยทันที หากผู้ใช้น้ำประสงค์จะขอกลับมาใช้น้ำประปาใหม่ ผู้ใช้น้ำต้องยื่นคำขอใช้น้ำ และชำระค่าธรรมเนียม
ในการติดตั้งมาตรวัดน้ำเช่นเดียวกับผู้ขอใช้น้ำรายใหม่ และหากมาตรวัดน้ำที่เจ้าหน้าที่ตัดมายังไม่ถึง 1 ปี สามารถ
ใช้มาตรวัดน้ำตัวเก่าต่อได้ 

 
3. ค่าธรรมเนียมการใช้น้ำประปา 

ตามอัตราค่าใช้น้ำประปาตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย เรื่องการใช้น้ำประปา  
พ.ศ.2541 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 รายละเอียดดังนี้ 
 
ลำดับ ประเภทอัตราค่าน้ำ/ค่าบริการ อัตราค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 ค่าน้ำสำหรับผู้ใช้น้ำประปาในการอุปโภค-บริโภค 
และกิจการต่าง ๆ 

3 บาท น้ำลูกบาศก์เมตรละ 

2 ค่าบริการมิเตอร์ละ 5 บาท/เดือน ค่ารักษามิเตอร์ 
3 ค่าธรรมเนียมการติดตั้งมิเตอร์ 200 บาท/ครั้ง ผู้ประสงค์ขอขึ้นทะเบียน

ใช้น้ำประปารายใหม่ 
 
4. กฎหมายที่ให้อำนาจอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
• พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 
• ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย เรื่องการใช้น้ำประปา พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

(ฉบับที่ 1) พ.ศ. 2544 
 
5. ช่องทางการติดต่อ 

ช่องทางการติดต่อ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลเข็กน้อย 
หมายเหตุ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม โทร/โทรสาร : 056-925575 ต่อ 18 

 


